
Die Gemeinde Großwallstadt sucht eine*n  

 
Verwaltungsfachangestellte/n (w/m/d) 
in der Finanzverwaltung 
 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 
 

 
Zum Aufgabengebiet gehören insbesondere folgende Aufgaben: 
 

 Mitwirkung im Haushalts- und Rechnungswesen  
 Vermögensbuchhaltung: Erfassung, Bewertung, Fortschreibung der Investitionen 
 Gebührenrechnungen für Sportstätten etc. 
 Sachbearbeitung Gewerbesteuer / Hundesteuer 
 Zahlungsverkehr - Überweisungen  
 Verwaltung Stromerzeuger, Toilettenwagen, Geschirrmobil und Marktbuden 
 Kindergartenabrechnungen nach BayKiBiG 
 Mitwirkung im Schulverband – Abrechnungen, Überweisungen etc. 
 Abrechnung der Nebenkosten der gemeindlichen Gebäude 

 
Ihre Voraussetzungen: 
 

 abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, Fachprüfung I 
oder eine vergleichbare Ausbildung im Finanzbereich 

 Berufserfahrung im Bereich des Finanz- und Kassenwesens ist von Vorteil 
 freundliches und sicheres Auftreten sowie Freude und Geschick im Umgang mit 

unseren Bürgern  
 selbständige und sorgfältige Arbeitsweise sowie Durchsetzungsvermögen, 

Zuverlässigkeit und Belastbarkeit 
 EDV-Kenntnisse 

 
Wir bieten: 
 

 Unbefristetes Arbeitsverhältnis nach TVöD in Vollzeit 
 Eingruppierungsmöglichkeiten bis EG 7 TVöD – erfolgt nach persönlichen und 

tariflichen Voraussetzungen 
 Übliche Leistungen des TVöD (Leistungsentgelt, Jahressonderzahlung, 

Betriebsrente) 
 Umfangreiches Fort- und Weiterbildungsangebot in Bezug auf das Aufgabengebiet 
 Aktives Gesundheitsmanagement 
 Gemeinschaftliche Veranstaltungen 
 Gleitzeitregelung 
 Freier Eintritt in die MainAuen-Badewelt 

 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung unter 
Berücksichtigung der Umstände des Einzelfalls bevorzugt berücksichtigt. 
 

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung spätestens bis 06.11.2024 schriftlich an: 
 
Gemeinde Großwallstadt 
Hauptstraße 23 
63868 Großwallstadt 
 
oder per E-Mail an personal@grosswallstadt.de. 



 
Die Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesandt – reichen Sie daher nur Kopien ein! 
 
Für Rückfragen steht Ihnen der 1. Bürgermeister, Herr Roland Eppig unter der Tel. 
06022/2207-11 oder Herr Knecht (Kämmerer) unter der Telefonnummer 06022/2207-18 
gerne zur Verfügung. 
 
Gemeinde Großwallstadt 
Roland Eppig, 1. Bürgermeister 


